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Cégiink egy vizikdzmi szolgaltaté vallalat, amely szakembert keres munkatigyi tigyintézd
pozicioba. Az idedlis jelolt a munkajogi eldirdsokat és a munkatigyi adminisztraciot alaposan
ismeri, és minimum 3 év tapasztalattal is rendelkezik az adott teriileten.

Fobb feladatok:

Munkatigyi dokumentaciok elokészitése, kezelése és nyilvantartasa
Munkaszerzédések és munkaltatoi nyilatkozatok elkészitése

Munkajogi eléirasok betartasa és frissitése a hatalyos jogszabalyok alapjan
Munkaiigyi targyalasok €s egyeztetések tamogatasa

Munkavallaloi kérdésekkel kapcsolatos problémak megoldasa

Kapcsolattartds a hatésagokkal és kiils6 partnerekkel (példaul munkatigyi
kozpontokkal, tigyvédekkel)

Elvarasok:

Legalabb kozépfoku végzettség munkajog vagy hasonlo teriileten

Tapasztalat munkaiigyi tigyintézésben és az aktudlis munkajogi eldirdsok ismeretében
J6 problémamegoldé és dontéshozo képesség

Pontos, preciz munkavégzés

Kival6 szervezd- és iddmenedzsment képesség

Hatérozott €és proaktiv hozzaallas

Kivaldé kommunikécios és targyaloképesség

Magas szintli szamitogépes ismeretek adatszolgaltatasok benyujtasahoz (MS Office,
Word, Excel, NEXON munkaiigyi szoftver)

Amit kinalunk:

Szakmai fejlodési lehetdségek és képzések
Kellemes munkakdrnyezet egy dinamikus és elkotelezett csapatban

Stabil vallalati hattér és hossza tdvi munkalehetdség

Amennyiben ugy érzi, hogy a fent leirtak alapjan On megfeleld jeldlt lehet, kérjiik, kiildje el
fényképes onéletrajzat és az adatkezeléshez sziikséges hozzajarulasat (melyben nyilatkozik a
személyes adatai palyazathoz torténd felhasznalésarol, illetve 1 évig torténd kezelésérol) a
munkaugy@fejerviz.hu e-mail cimre.



